Naranijito

Alcaldia
Art. 7 de la Ley Orgar de Transparencia y Acceso a la Informacién Publi LOTAIP
d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indi nes necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumpl
Tipos de canales
5 WD Direccién y teléfono de ST XD Nimero de Niimero de
Horario de - ; presenci: - "
o . la oficina y dependencia ~ ciudadanos / ciudadanos / 5
N » atencion al Tiempo estimado | (Describir si es para o (Detallarsi es por - Link para ~ B ) Porcentaje de
Cémo acceder al servicio itos parala obtencién del se! o . neo ° ! Oficinasy que ofrece el servicio i Servicio Link para el ciudadanas que | ciudadanas que Sl
o - 3 - v Procedimiento interno que sigue el publico de respuesta ciudadania en N N e € ventanilla, oficina, “ descargar el L~ @ N satisfaccion
No. Descripcién del servicio (Se describe el detalle del proceso que debe seguir |  (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencién del servicio y. . Costo ) e Automatizado 5 senvicio por accedieron al accedieron al
. ” N (Detallar los dias (Horas, Dias, | general, personas bl i brigada, pagina web, formulariode | o sobre el uso
12 0 el ciudadano para la obtencion del servicio). donde se obtienen) ofrecen el servicio | pagina de inicio del itio o (Si/No) o intemet (online) | senvicioen el >
de lasemanay. Semanas) | naturales, personas ‘ correo electrénico, chat en servicios : del senvicio
. o web /o descrip - imo periodo
horarios) juridicas, ONG, e linea, contact center, call s
Personal Médico) center, teléfono
institucion)
1. Descargar de la pagina web; 1. La solicitud de acceso ala
2. Entregar la solicitud de acceso a informacion pabiica llega a la méxima.
Ia informaci6n pablica en fisico en autoridad de la institucion.
la Secretaria Municipal; 1. Descargar e imprimir el formulario de la pagina web. 2. Lienar el |2 Pasa al rea que genera, produce o A9 de Octure Este senvicio ain
Solicitud de A Solicitud para efrcer el derecho de accesoa | orrnb e o oo i€ 12 formulario de la solicitud de acceso ala on piblica odala Doloes Alzia Eaiiio | SeCTea ce Acaidia SOLICTUD DE|  noesta
E e "':;’m:w“‘::” A n |n'nrmapmdn lubhca respuesta de contestacion se 3. Ingresar el formulario con copia de cédula de ciudadania y 3. Se remite a la maxima autoridad para| 08:00a17:00 | Gratito 15 dias Secretaria Municipal | GAD MUNICIPAL Manicinal Tolf ubicado en la Av. 9 de No ACCESO dispeniblo en 20 20 90%)
P entregue antes de los 15 dias certificado de votacion vigente. 4. Realizar {1a firma de la respuesta o a quien haya podncniog Octubre y Dolores Alzia AEESD e
dispuesto en el Art. 9 de la el seguimiento a la solcitud hasta la entrega de la respuesta delegado oficialmente.
LOTAIP (10 dias y 5 dias con 4. Entrega de la comunicacion con la
prérroga) respuesta al o la solicitante
4. Retrar la comunicacion con la respuesta a la
1) Especie Valorada
2) Solicitud dirigida al sefior Alcalde indicando la peticion de la
Subdivision. (en caso de ser casados, la peticion debe estar firmada
por la conyugue)
3) 4 Copias de Cédula a color con Papeleta de Votacién (propietario
oy B e o del predio y conyugue en caso de ser casado) 1)Revisar la documentacién 2
S’e:?e’le;;’(;::e’:’;‘as fela documentacion a |4 acopias en blanco y negro de la Escritura del Predio Cancelar las tasas administrativas 3)
2) Através de memorandum la Secretaria ) 4 Copias del pago del mpuesto Predial el afto en curso Coordinar con el ususario para la Tasa (GAD Municipal- Av. 9 de Octure y LEGALIZACION Este servicio aln
. Para obtener el titulo de Ia propiedad donde . 6) 4 Copias del pago de la Planilla de Agua Potable (de no tener el finspecci6n. . Ciudadanfa en P Dolores Alz(a Edificio Direccién de no es!
2 |Legalizacién de Terreno General de la Municipalidad el Cantén Naraniito, ficad o por la UCAPAN) 08:00217:00 3dias Direccion De . No DE 3 3 95%|
se encuentra posesionado o encargn de direceionas a la Dieccinde. | |STvcio: certicado olorgado por la ). 4)Luego se realiza el informe y croquis n general Planiicacion Municipal Telf; Planificacion TERRENO.pgr | iSPOTIDIE e
" TERRENO pdf
e o 7) Certificado de Registro de la Propiedad indicando que el predio  |del terreno, para luego enviarlo a 0982331781 linea
a" °a°,.§. r’:la arealizar el e esta libre de Gravamenes, Hipotecas y Prohibiciones de Enajenar.  [Secretaria General para su andlisis en
correspondiente. 8) Planos firmados por un profesional Arquitecto 6 Ingeniero Cvil (en- [sesién de Concejo.
caso de no tenerlos, existe el servicio municipal por la elaboracion de
los mismos).
Adjuntar la documentacion en una carpeta manila
En caso de ser Herederos: 9) Copias de Cédula a color y blancoy
negro con Papeleta de Votacion de cada Heredero
Los peticionarios deberan cumplir con la siguiente documentacion:
1) Especie Valorada 2) Solicitud dirigida al sefior Alcalde indicando la
peticion de la Subdivision. (en caso de ser casados, a peticion
debera estar firmada por la conyugue).
3) 4 Copias de Cédula a color con Papeleta de Votacién (propietario
del predio y conyugue en caso de ser casado).4) 4Copias en blanco
y negro de la Escritura del Predio i
4) 4 Copias del pago del Impuesto Predial del afio en curso 1) El usuario se acerca a la Direccion
lani n par: lictar
Municipalidad, autoriza la subdivision de un Secrgelana Gene?al 2) Através de memorandum Seniio, cerficado o10Tgad0 por a UCAPANY: coordinar con el ins, ec‘lc})’r eldiay fecha Tasa GAD Municipal- Av. 9 de Octure y SUBDIVsION | ESte servicio ain
Suddivision de |lote matriz en dos o més sublotes, los . 6) Certificado de Registro de la Propiedad indicando que el predio P Y . Ciudadania en P Dolores Alzta Edificio Direccion de SRR noesta
3 Ia Secretaria General se encarga de direccionar |esta libre de Gravamenes, Hipotecas y Prohibiciones de Enajenar. | de inspeccion, El | 08:00a17:00 3dias Direccion De No DE. 1 14 95%|
Terreno miSMos Gue deben cumpl, entre otros, Con |, yieccign de Planificacion para realizar el ' (en |solicitante regresa a la fecha indicada va general Planificacion. Municipal Telf: Planifcacion TERRENOpdr | HSPOTIDIE N
Jos requisitos minimos normativos de &reay P 7) Planos firmados por un profesional Arquitecto 6 Ingeniero Civil (en 9 0082331781 linea
frente de lote. trémite correspondiente. caso de no tenerlos, existe el servicio municipal por la elaboracion de Para que de manera conjunta con el
. los mismos). inspector verifiquen el drea, para el
Adjuntar la documentacion en una carpeta manila. En caso de ser |trmite pertinente.
Herederos
8) Copias de Cédula a color y blanco y negro con Papeleta de
Votacion de cada Heredero.
9) Copia en blanco y negro del Acta de Posesion Efectiva.
1) Tiempo de Posesion que mantiene sobre el Excedente de Terreno
Y que no afecte a terceros.
2) Determinacion de la Ubicacion del lote de terreno (barrio, sector,
Ciudadela), caracteristicas, linderosactualizados 1)Revisar la documentacién 2)
1 ingeser 4 carpetas de f documentacigna | = 02EMInacion de s Obras i0 mejoras que ha relizado sobre | Cancelr s tasas administatvas 3
Secrgelana Generpal 2) Através de memorandum & bien Coordinar con el ususario para la Tasa GAD Municipal- Av. 9 de Octure y COMPRA DE_ &
Cuando la escritura presenta menos area y 4) El nimero de personasque habitan en el bien y el grado de inspeccion. 4)Luego se realiza el . Ciudadania en P Dolores Alztia Edificio Direccién de EXCEDENTE no esta
4 |Compra de Excedente Ia Secretaria General se encarga de direccionar . ant ot 08:00217:00 3dias Direccion De ¢ No 0 0 95%|
que el relevamiento 12 Dreccion da Planficacion nara realsar of | PATENESCO que mantienen entre i informe y croquis del terreno, para luego o general Planiieacion Municipal Telf; Planificacion DE_TERRENO |~ disponible en
. o P 5) Justificar su estado civil o union de hecho enviarlo a Secretaria General para su 0982331781 linea
ramite correspondiente. 6) Que no hay reclamo , discusién, ligio o propietario legitimo sobre | anaiisis en sesion de Concejo, y se de
Ia propiedad o derechos reales que se aleguen la respectiva resolucion.
7)Sus ingresos mensuales
8) Que se indique de manera expresague se liberaal GAD Municipal
del Cant6n Naranjito de toda responsabilidad por la informacion
1) Especie Valorada
2)Solicitud dirigida al Alcalde
) 1) Ingresar 2 arpetas de [a documentacion a (3) CopiaBIN de la Escritura 1)Revisar la documentacion. 2) Ordenar A9 de Octurey e
Certificacion del tipo de negocios o | Secretaria General. 2) A traves de memorandum |4) Copia de Cédula Tasa . GAD Municipal- . s p
N pago de tasas administrativas por uso . Ciudadania en " Dolores Alzuia Edificio Direccion de USO DE SUE|  noesta
s Uso de Suelo actividades que pueden desarrollarse en  |la Secretaria General se encarga de direccionar |5) Copiadel Impuesto Predial del afio en curso . . 08:00217:00 3dias Direccion De ¢ No 15 15 95%|
: . de suelo Inspeccion y certificacion. 3) general . Municipal Telf Planificacion LO pdf disponible en
determinado predio ala Direccion de Planificacion para realizar el [6) Copiadel Uimo Recibo de Agua Potable " va Planificacion. "
) Emisi6n de certficado de uso suelo. 0982331781 linea
tramite correspondiente. 7) Certificado de Uso de Suelo 2018
8) Patente 2018
9) Permiso de
1) Cancelar Especie Valorada
2) Copia BIN de la Escritura
1) El usuario se acerca a la Direccion de 3) Copias de la Cédula BIN
Planificacion a solicitar | 6n del terreno, [4) Copia del pago del Impuesto Predial del afio en curso. . .
Permiso que permite establecer que las anificacion a soliftar 2 inspeccion del terreno, | 4) Copia del pag P 1) Una vez revisada la documentacion Av.9 de Octure y Este servicio atn
Permisos de para verificar el area de construccion. 2) Se  |5) Copia del Gitimo recibo de pago del agua potable o Certficado de Tasa . GAD Municipal- > ) No se utiiza -
> construcciones menores o iguales a 36m2 ¢ solicitada, se le otorga el permiso de " Ciudadania en " Dolores Alziia Edificio Direccion de no esta
6 | Construccion de Obra " realiza la inspeccion del terreno para verificar el |no adeudar dicho servicio. > 08:00217:00 3dias Direccion De ¢ No formulario para 10 55 95%|
sean realizadas técnicamente mediante la |, " . . construccion para que, el usuario sea general - Municipal Telf: Planificacion disponible en
Menor e érea de construccion 3) Una vez revisada el érea| 6) 2 Juegos de Planos Arquitectonicos . va Planificacion este servicio °
aplicacion de normas quien legalice su construccion. 0982331781 linea
se procede a cobrar la tasa administrativa por | 7) 2Juego de Estructural
permiso de construccion. En Basea la NEC
8) Copiadecedulay Certificadode Registro Profesional del Senescyt
del Responsable Técnico
9) Presentar la en Carpeta
lde2 GAD Municipal de Naranjito Literal d) Senvicios que ofrece y la forma de acceder a ellos
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Alcoldia
Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP
d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumpl
Tipos de canales
Tipo de beneficiari ibles de atenci6i
. [EICITIACEILD Direccion y teléfono de B C LD Nimero de Nimero de
Horario de - ; presenci: - .
flo 5 laoficinay dependencia ~ ciudadanos / ciudadanos / )
N » atencion al Tiempo estimado | (Describir si es para en (Detallarsi es por - Link para ~ 5 A Porcentaje de
C6mo acceder al servicio itos para la obtencion del sei o . neio N h Oficinasy que ofrece el servicio G Senvicio linkparael | ciudadanasque | ciudadanas que i
_ o N - L Procedimiento interno que sigue el piiblico de respuesta ciudadania en N N ce €5 ventanilla, oficina, " descargar el L @ 2 satisfaccion
No. Descripcion del servicio (Se describe el detalle del proceso que debe seguir|  (Se debers listar los requisitos que exige la obtencin del servicioy 5 Costo * P Automatizado = servicio por accedieronal | accedieronal
: o . (Detallar los dias (Horas, Dias, | general, personas o s brigada, pagina web, formulariode | g sobre el uso
120 el ciudadano para a obtencion del servicio). donde se obtienen) ofrecen el servicio | pigina de inicio del sitio " (5i/No) an internet (online) | servicio en el s
delasemanay Semanas) | naturales, personas i corre electronico, chat en servicios " del senvicio
: i web y/o descrip ’ imo periodo
horarios) juridicas, ONG, e linea, contact center, call (mensual)
Personal Médico) center, teléfono
institucion)
1) Cancelar Especie Valorada
2) Copia BIN de la Escritura
1) El usuario se acerca a la Direccion de 3) Copias de la Cédula BIN T 5
) ! _ 1) El usuario solicita una inspeccién de
Planificacion a solicitar la inspeccion del terreno, |4) Copia del pago del Impuesto Predial del afio en curso. !
Permiso que permite establecer que las ° ) P terreno, Av.9de Octure y Este servicio ain
Permisos de para verificar el érea de construccion. 5) Copia del itimo recibo de pago del agua potable o Certificado de Tasa . GAD Municipal- > . No se utiiza h
A consirucciones mayores a 36 m2 sean ¢ Se le hace cancelar la tasa de ’ Ciudadania en " Dolores Alz(a Edificio Direccién de no esté
7 |Construccién de Obra ? 2) Se realiza la inspeccion del terreno para no adeudar dicho servicio. e ¢ 08:00 2 17:00 3dias Direccién De No formulario para 2 10 95%)
realizadas técnicamente mediante la : . ) inspeccion, para que sea el inspector general 0 Municipal Telf: Planificacion disponible en
Mayor o verificar el drea de construccion. 3) |6) 2 Juegos de Planos Arquitecténicos > va Planificacion. este servicio >
aplicacion de normas 0 quien coordine la inspeccion para 0982331781 linea
Una vez revisada el drea se procede a cobrar la |7) 2Juego de Estructural .
: verificar los m2 a construir
tasa administrativa por permiso de construccién. | En Basea la NEC
8) Copiadecedulay Certificadode Registro Profesional del Senescyt
del Responsable Técnico
9) Presentar la en Carpeta.
Acercarse a las oficinas ubicadas en el 1)Primero se realiza la inspeccion del terreno
| ! ) ta 1) Memorandum emitido por el Comisario Municipal, en el cual indica |1) Se revisa la documentacién que se .
Cementerio General, para que el por parte del Comisario Municipal. 2E| . ! > Av.9de Octure y Este senicio atn
 Administrador actualice los datos de el permiso de exhumacion, para ello debera adjuntar. 2) Copia | encuentre completa, para luego realizar Tasa 5 GAD Municipal- > . EXHUMACION ,
iministra sr. Comisario Municipal envia la orden de ! ) Ciudadania en Dolores Alz(a Edificio Direccién de no esté
s Exhumacion bicacion del boveda, luego : de cédula el memorandum para tasa 08:00217:00 Almomento Direccion De ! No 10 10 999%|
ubicacion del terreno o boveda, luego le exhumacion de cadaver adjuntando la ) . general Municipal Tel Planificacion disponible en
ael 2 aue la DI ’ Certificado del Mnisterio de Salud. administrativa, el mismo que seré va Planificacion. CADAVER pdf
emitiré el para que la aue se requiere para realizar el |40 (€ M e i o 0982331781 linea
de Higiene ubicada en ¢l GAD. Municipal,  |wamite ) Acta de defuncion. usado para el tramite correspondiente.
proceda a dar el cdigo para el respectivo
Daao por el servicio en las ventanillas
Cementerio General, para que el 1) Memorandum emitido por el st
Administrador actualice los datos de 1) El usuario se acerca a Comisaria Municipal, Comisario, indicando el derea de Av. 9 de Octure Este senvicio an
Permiso para |ubicacion delterteno o boveda, iedo e 0 para slicitr e permiso de consiruceion de |1 L o) Memorindum emiico por el Comisario 6n de la béveda. 2) La Tasa Cudadaniaen |0 Micipal | ot e eio Direccién de PAGOTASAS | ota
5 Construccion de | cual emitird el memorandum para que sea | psvedas. 2) Luego se acerca con la orden a Mmlc? o ) L4 Direcci6n de planificacion realiza un 08:00 2 17:00 3 dias anoral Direccién De Vonicinal ol Planicacion No disponible en 10 10 95%)
bévedas llevado a la Direccion de Higiene ubicacion en| pireccién de Planificacion, para realizar el I memoréndum indicando la tasa va o Planificacion. 98 3”3 1761 BOVEDAS pdf pﬁnea
en GAD. Municipal, al area del Cementerioy | iramite respectivo, adminstrativa, para que sea cancelada
luego haga el pago por el servicio en las en el departamento de Rentas.
ventanillas
1) El usuario se acerca a la Direccion de 1. Comprar una especie valorada. 2. .
Autorizacion que permite al usuario hacer uso| ) 1) Copia de cédula. P P . Av. 9 de Octure y Este servicio aiin
Planificacion con el respectivo permiso, para Copia del permiso de construccion 3, Tasa ’ GAD Municipal- ’ No se utiza
Inspeccién Final para [inmediato de la Edificacion, luego que se 2) Copia de predio ’ Ciudadania en Dolores Alztia Edificio Direcci6n de no esta
10 realizar la inspeccion donde se verificard la Copia de los planos arquitectonicos 08:00a17:00 4dias Direccion De No formulario para 0 1 95%
Construcciones  |haya cumplido con lo establecido en el 3) Recibo de agua general Municipal Telf: Planiicacion disponible en
edificacion existente para realizarela inspeccion . actualizados aprobados 4. Copia del va Planificacion. este servicio °
Permiso de Construccion 4) El Permiso de construcci6n que ha obtenido. 0982331781 linea
final del permiso de construccion. predio del afio en curso
1.-Requerir una solicitud (ventanilla de
tesorerfa)
1.-Requerir una solicitud (e ventanila de ) ) No existe
. " 2.- En ventanilla de avaldos se realiza Av.9 de Octurey
Certificado de | El certificado de avalios sirve para la tesoreria). ) ; Direcci6n de ’ Noseutiiza | servicio de
" 1.-Recepcion y revision de documentacién un memoréndum para que cancele el ’ Ciudadania en ¢ Dolores Alztia Edificio |Ventanilla de Direccion
11| avaliios catastro  |transferencia de dominio, hipoteca, prestamo. | 2.- Regresar con la solicitud a ventanila de - 08:00a17:00 | $7,88 1dias Avaliios y ! No formulario para | atencion de 0 0 o%|
) 2.- Escritura y predios al dia valor del certtfcado (ventanilla de general Municipal Telf: |de Avaltios y Catastro
urbano y rural  |Para determinar el valor del terreno avallos para el trémite correpondiente. ° Catastro estesenvicio | casos por
tesoreria) 3-En 0982331781
3.- Se entregalo solicitado al ususario. . internet
ventanilla de avaldosse entrega lo
solicitado por el usuario,
1.-Acercarse a ventanilla de avallio para realizar 1.- Llegar a ventanilla de avaldos para
No existe
el rémite. realizar el rémite. 2.- Pedic Direccion de Av.9 de Octurey Noseutiza | sereiode
Certificados de  [Lo solicitao por pedido del contribuyente al —[2.-Se pide na solicitud en ventanilla de tesoreria |1.-Recepcion y revision de documentacién una solicitud (ventanilla de tesoreria) ’ Ciudadania en ¢ Dolores Alztia Edificio |Ventanilla de Direccion
12 o " : g 08:00a17:00 | $7,88 1dias Avaliios y ! No formulario para | atencion de 0 0 o%|
reavaliio 0 estar conforme con el avaltio del predio. | para inspeccion. ~Se |2 Escrituray predios al dia para inspeccion. ealiza general Municipal Telf: |de Avallios y Catastro
Catastro este senvicio casos por
realiza la inspeccion. lainspeccion 4-se 0982331781 B
4.-Se entrega lo solicitado al usuario entregalo solicitado por el usuario
- Requerir una solicitud en ventanilla de 1-Recepcion y revision de documentacion. 1.- Requerir una solcitud en ventanilla
tesorerfa. 2.-La escritura original y copia, debidamente inscrita en el registro de |de tesoreria 2-
2. La escritura debidamente inscrita en el Ia propiedad. 3.-Pedir La escritura original y copia,
registro de la propiedad solicitud en ventanilla de tesoreria para inspeccion. 4-Se |debidamente inscrita en el registro de la No existe
c a nctualizacion del . realiza la inspeccion. propiedad. 3 Ciudadan Direcci6n de N ’?" M "f‘ Qc'gfﬁy Ventanila de Direccio Noseutiiza | servicio de
13 |Catastro de escrituras | Actualizacién del registro municipal tanto En ventanilla de avaliio se realiza un 080021700 | $1500 L dias udadaniaen | o olores Aizia Edifcio | Ventanila de Direccion o formuario para | atencién de o o o
urbano yrural  |como urbano y rural memoréndum para que cancele el valor general Cataone Municipal Telf:  |de Avallios y Catastro e somn | easospor
del certificado (ventanilla de tesoreria) 0982331781 internet
4. En ventanilla de avalios se entrega
Io solcitado al usuaro.
er llenado por las instituci di de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA", debido a que el GAD Naranjito no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:
30/06/2021
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):
DIRECCION DE PLANEACION Y ORDENAMENTO TERRITORIAL
oELA oEL DELLITERAL )
ING. LEONARDO GALAN LOPEZ
CORREO ELECTRONICO DEL O LA
qob
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:
0982331781
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